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la 149.072-9; KAMILLA HELEN RODRIGUES CAPISTRANO - matricula 189.362-9; SUEUDE
MENDES SILVA - matricula 150.942-0, para sob a presidéncia do primeiro, constituirem a Comissao
de Credenciamento do Edital de Chamamento Publico de credenciamento ¢ contratagdo de pessoas
juridicas de direito privado, especializada e habilitada junto ao Ministério da Saude, na prestagao de
prestagdo de servigos de nefrologia aos usuérios do SUS do municipio de Monteiro/PB ¢ os demais mu-
nicipios pactuados (5° regido de saude) e do municipio de Pianc6/PB ¢ os demais municipios pactuados
(7" regido de saude).

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da publica¢do no Didrio Oficial do Es-
tado da Paraiba.

Secretirio de Estado da Saide

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2022

ALTERA OS ARTS. 4°, 7° E 8°, DA INSTRUGCAO NORMATIVA
N°001/2020, E ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA APRE-
SENTACAO DE PRESTACAO DE CONTAS DAS UNIDADES
HOSPITALARES E VINCULADAS A REDE ESTADUAL DE
SAUDE.

A SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE, no uso de suas atribui¢des que lhe sdo
conferidas pelo art. 44, inciso XIV, de Decreto n® 12.228, de 19 de novembro de 1987;

RESOLVE:

Estabelecer procedimentos a serem adotados para apresentagdo das Prestagdes de
Contas, encaminhadas pelas Unidades Hospitalares da Rede Estadual de Satde, Vinculadas e Geréncias
Regionais de Saude..

CAPITULO I
DO OBJETO
Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a elabora¢do, encaminhamento e o
acompanhamento das Presta¢des de Contas dos recursos recebidos pelos Hospitais da Rede Estadual de
Satde, Vinculadas e Geréncias Regionais de Satde, independentemente da fonte de recursos, fixando,
ainda, os prazos para apresenta¢do, como também, a documentagdo comprobatoria da execugdo da
despesa, que devera ser encaminhada a Secretaria de Estado da Satide — SES para analise e aprovagao
pelos Sistemas de Controles Internos deste orgao.

CAPITULO IT
DOS PRAZOS E DO ENCAMINHAMENTO

Art. 2° As Prestagdes de Contas das despesas executadas, observado o més de compe-
téncia, deverdo ser apresentadas por meio digital/drive/endereco eletronico(e-mail institucional) a ser
informado, até o dia 10 (dez) do més subsequente.

§1° Cabera a Coordenadoria da Assessoria Técnica de Controle Interno-CATCI/SES, 0
monitoramento ¢ acompanhamento do prazo previsto no caput.

§2°0 encaminhamento das Presta¢do de Contas a Secretaria de Estado da Satide/SES,
¢ de carater obrigatorio e de responsabilidade do Gestor de cada Unidade, de forma que o ndo encami-
nhamento no prazo descrito no caput, sustara o repasse do més posterior até a apresentagao da prestagao
pendente.

§3° Excepcionalmente, por meio de justificativa plausivel da Diretoria Geral da Uni-
dade Hospitalar e autoriza¢do expressa do Secretario de Estado da Satide, sera prorrogado o prazo para
a apresentacgao da Prestacao de Contas.

§4° Transcorrido o prazo de 60 (sessenta) dias sem a apresentacdo da Prestacdo de
Contas, a Unidade de Satde/Vinculadas/GRS, mediante autorizagdo expressa do (a) Secretario (a) de
Estado da Saude, sera submetida a Tomada de Contas Especial,

CAPITULO 111
DA FORMALIZACAO DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 3° As prestagdes de contas deverdo ser encaminhadas através de Oficio ende-
regado a(ao) Secretario de Estado da Satde, contendo toda documentagdo exigida no Art. 4° desta
Instrugdo Normativa.

CAPITULO IV
DA DOCUMENTACAO QUE COMPOE A PRESTACAO DE CONTAS

Art.4° Sao documentos indispensaveis a Prestagdo de Contas, que deverdo ser enca-
minhados & Secretaria de Estado da Saude, com periodicidade mensal:

§ 1°. Os documentos abaixo listados deverdo ser encaminhados por meio fisico:

I — Relatorio do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -SIAF-PB, assinada
pelo servidor responsavel formalmente designado;

II - Fixagdo dos Recursos;

III - Controle do Empenho;

TV- Controle do Empenho por agao/natureza/fonte/item;

V - Execugdo Or¢amentaria por natureza da despesa;

VI - Saldo de Empenhos;

VII- Relagdo de Empenhos anulados (niimero, valor, data do empenho original; nu-
mero, valor e data da anulagdo; motivo detalhado da anulagdo);

VIII -Demonstrativo de Notas de Pagamento (NP);

IX- Demonstrativos de Notas de Empenhos(NE) relativo as despesas inscritas em
Restos a Pagar (RP) processadas e ndo processadas;

X- Relagdo de Despesas por Agdes;

XI- Relagdo de Despesas Fixas pagas pela SES (quando houver);

XII-Relagdo de bens adquiridos;

XIII - Relagdo de Procedimentos Licitatorios;

XIX — Planilha relativa as Despesas por A¢des realizadas com recursos federais, con-

tendo fixagdo de recurso, valores empenhados, valores pagos, fontes;

XV- Relatérios de Estoques Retroativo — Analitico — Agrupado por Conta ¢ Posi¢ao
de Estoque Analitico — Por Endereco, ambos extraidos do SIGBP, no primeiro dia atil do més subse-
quente, antes de qualquer movimentagio.

§ 2°. Os Arquivos digitais deverdo ser encaminhados por meio de enderegos ele-
trénicos fornecidos pela Coordenadoria da Assessoria Técnica de Controle Interno-CATCI, a saber:

a) Notas de Empenhos devidamente preenchidos, devendo haver clareza no campo
“objeto/historico”, nimero da OS/PF, bem como, nimero das Notas Fiscais, com a devida informagao
de atesto por servidor responsavel, formalmente designado, (identificado por matricula, cargo ¢ aposi-
¢ao de carimbo;

b) Pasta em arquivo digital dos Processos de Aquisi¢des de Bens/Materiais ¢ Servi-
¢os ¢ respectivos Contratos/Aditivos, devidamente cadastrados no Sistema Gestor de Compras — SGC,
¢ ainda devera ser informando o numero de Registro junto a Controladoria Geral do Estado da Parai-
ba-CGE, ¢ comprovante da publicagéio no Diario Oficial do Estado — DOE e, ainda a comprovagdo de
atendimento a Resolu¢do Normativa RN TC N° 09/2016;

c¢) Comprovante de entrada de material no Sistema Integrado de Gestdo de Bens
Publicos (SIGBP), por meio de Relatério Analitico;

d) Certiddes de Regularidade Fiscal das empresas prestadoras de servigos ou forne-
cedoras de bens/materiais, cujo pagamento ocorreu no més a que se refere a Prestagdo de Contas;

¢)  Planilha relativa as Despesas por A¢des realizadas com recursos federais, con-
tendo fixagdo de recurso, valpres empenhados,valores pagos, fonte;

Paragrafo Unico. As despesas oriundas das Dispensas de Licitagdo com base na Me-
dida Provisoria - MP n® 1.079/2021, devem ser empenhadas utilizando-se a modalidade de licitagdo
10 — Dispensa COVID-19”, enquanto durar a pandemia;

Art. 5°. No caso de Unidades de Saude/Vinculadas/GRS que utilizem recursos para
custeio de diarias, devera ser observada a tabela constante no Decreto Estadual n® 32.381, de 27 de
agosto de 2011, como também, devera ser juntado a Prestagdo de Contas, o relatério da atividade objeto
do recebimento de diarias;

Art. 6° . As Unidades/UPAS/Vinculadas/GRS que deixarem de prestar contas poderdo
ser submetidas ao procedimento administrativo de Tomada de Contas Especial, nos termos do Decreto
Estadual n° 35.990, de 05 de julho de 2015.

CAPITULO V
DA ANALISE PRIMARIA DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7°. A andlise das Prestagoes de Contas, consistira na verificagdo de toda a docu-
mentagdo elencada no art. 4°,desta Instru¢do Normativa, gerando o Relatorio de Conformidade/Incon-
formidade e a conseqiiente Certificagdo (sem ressalvas ou com ressalvas).

§ 1° Se, no decorrer da andlise da prestagdo de contas for evidenciado inconformi-
dades, devera ser expedida Notificagdopor meio da SES, ao Gestor da Unidade Hospitalar/vinculadas/
GRS, a fim de que esta regularize a situagdo, ou apresente “ Nota Explicativa™ no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da referidaNotificagéo.

§ 2°. Sanada ou ndo, a ndo conformidade, os autos da Prestagdo de Contas serdo en-
caminhados pela Coordenadoria da Assessoria Técnica de Controle Interno-CATCI, juntamente com
Relatorio de Analise ao Ordenador da Despesa para subsidiar na tomada de decisdo.

CAPITULO VI
DA ANALISE CONCLUSIVO DO CONTROLE INTERNO

Art. 8°. Para fins da presente Instrugdo Normativa, serdo emitidos os seguintes Certi-
ficados de Conformidade:

I - REGULAR- aquela em que se demonstra de forma clara ¢ objetiva a exatiddo dos
demonstrativos contabeis, a legitimidade, a legalidade e economicidade dos atos de gestdao do respon-
savel pela unidade hospitalar;

II -REGULAR COM RESSALVA - aquela em que se evidencie:

a) impropriedade ou qualquer outra falha de natureza formal de que nao resulte dano
ao erario publico;

b) infragdo a norma legal, regulamentar de natureza contébil, financeira, or¢amenta-
ria, operacional ou patrimonial.

III -IRREGULAR - aquela em que se observe:

a) pratica de ato ilegal, ilegitimo e antiecondmico;

b) dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico;

¢) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou de valores piblicos.

§ 1° Consideradas regulares e/ou regulares com ressalva, as prestagdes de contas serdo
encaminhadas ao Gabinete do Secretério, que adotara providéncias no sentido do acompanhamento dos
futuros repasses financeiros;

§ 2°, Concluida todas as fases de analise, os processos serdo encaminhados a Geréncia
de Finangas — GEFIN, que providenciara a guarda da documentagdo nos arquivos de uso por pelo menos
10 (dez) anos;

§ 3° Ja no caso de prestagdes de contas irregulares, sera providenciada Notificagao
ao Gestor da Unidade Hospitalar/Vinculadas/GRS, para que regularize ou apresente justificativas ju-
ridico-formais no que tange a inconformidade ou conjunto de inconformidades detectadas, no prazo,
impreterivelmente, de até 15 (quinze) dias uteis, apos o recebimento.

§ 4° Nao elidida a ndo conformidade/irregularidade, a juizo do Secretario de Estado
da Saude/SES, podera ser autorizada a instru¢do do procedimento para a devida Tomada de Contas
Especial, nos termos do Decreto Estadual n® 35.990, de 05 de julho de 2015.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 9°. Observado o prazo disposto no §1° do art. 7°, a Coordenadoria da Assessoria
Técnica de Controle Interno- CATCI, podera a qualquer tempo solicitar documentagdo de suporte su-
plementar para propiciar a analise adequada das prestagdes de contas.
Art. 10° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data da sua publicag@o.
Jodo Pessoa, 21 de marco de 2022.
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